
Con el objetivo de coordinar la información relacionada con cursos de posgrado que dicta la Facultad de
Ciencias Químicas (UNC), y lograr que el cuerpo docente a cargo de esos cursos cuente con los datos 

necesarios para la comunicación de los mismos, la Escuela de Posgrado junto con el Área de Comunica-
ción Institucional de la FCQ (UNC) elaboraron este instructivo básico para tener en cuenta.

Plazos: cada mes, el Área de Comunicación Institucional (ACI) enviará un correo electrónico a los 
docentes, informando la fecha límite para recibir los datos a publicar. Los pedidos que lleguen fuera de

esa convocatoria serán tratados el mes siguiente. El ACI destinará la primera semana de cada mes a la 
realización del material de comunicación para cursos de posgrado, de allí estos plazos.

Solicitud del material: los encargados de cada curso de posgrado deberán enviar:
3 Pedido del material de comunicación mediante expediente dirigido al Área de Comunicación Institu-

cional, a través de Mesa de Entradas. Por favor, indicar: número de resolución del HCd o nota de 
aprobación de CAdYM o CAdAP, según corresponda. 

3 Formulario a comunicacion@fcq.unc.edu.ar (se adjunta modelo).
La información del formulario deberá estar completa y en el orden indicado. Se solicita enviar el archivo

en un documento de Word.
3 Junto con el formulario, una o dos fotos ilustrativas a comunicacion@fcq.unc.edu.ar (optativo).

Piezas de comunicación: para cada curso, el Área realizará: gacetilla de prensa, afiche en tamaño A3, di-
fusión a través del portal web institucional de la Facultad. A su vez, esta información será incluida en el
flyer que la Escuela de Posgrado difunde cada mes a docentes e instituciones afines, con los cursos de

posgrado vigentes. El Área también llevará a cabo el diseño de un certificado.
Los organizadores que requieran otro tipo de material de comunicación (Ej. diseño de folleto papel), 

deberán indicarlo expresamente en el pedido enviado mediante expediente. 

Difusión del material: el Área se ocupará de difundir las gacetillas de prensa y el flyer mensual de 
Posgrado a colegios profesionales, instituciones afines y base de datos de la UNC. También coordinará la 

publicación/actualización del material en el portal web. En tanto, la impresión y distribución de los 
afiches en papel correrá por cuenta de los organizadores.
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